计算机应用专业顶岗（毕业）实习
实 施 方 案
计算机应用技术专业实践教育具有很强的实践性、职业性、针对性、社会性。计算机应用技术专业顶岗（毕业）实习是教学计划的重要组成部分，是理论联系实际，培养学生独立分析和解决实际问题能力的重要环节，计算机应用技术专业顶岗（毕业）实习包括顶岗实习、毕业实习和毕业设计（论文）等内容。为了顺利进行计算机应用技术专业毕业实习及考核工作，保证质量，特制定本计划。

一、目的

通过让学生有目的地深入计算机相关工作单位实践，培养学生良好的职业道德，训练有一定的职业技能，可持续的岗位适应能力，严谨的科学态度和工作作风，提高分析、解决问题的能力，为毕业后从事计算机应用工作打下一定的基础。

二、地点

随州、武汉、东莞等地区的电脑公司、相关的企事业单位。

三、基地要求

实习基地为随州、武汉、东莞等地区的电脑公司及相关的企事业单位，能为学生从事计算机系统管理、计算机软、硬件应用与维护方面的应用提供实习条件。各实习基地应安排专职指导教师全面负责学生的教学、思想政治教育和生活等各方面的管理、协调工作，对实习生给予充分重视和关怀。认真落实实习计划的要求，组织实施实习计划、确定指导老师，对学生严格要求，严格管理，严格训练，密切理论联系实践。对实习中存在的问题给予及时解决，并不断总结实习教学经验，采取有力措施，确保实习质量。实习结束时实习生应写出的总结报告，实习单位予以审查并签署意见，由专兼职指导教师评定成绩。

四、实习指导教师

实习指导教师包括专职和兼职实习指导教师，他们应具有较为丰富的实践经验。能够妥善安排实习进程，熟悉并介绍有关单位和工作方面的情况，具体指导学生的实习，了解学生的服务态度、劳动纪律、思想政治及完成实习计划的情况，关心学生德、智、体全面发展，开展表扬和批评教育，对学生实习成绩和表现提出评定意见，系部再予以确认。

五、顶岗（毕业）实习前培训计划

顶岗（毕业）实习岗前培训由学校负责整体安排，各专业教研室具体实施，时间安排在实习前3-4周。

顶岗（毕业）实习培训内容主要是实习的基本要求、专业知识、专业技能、实习任务、必须提交的材料等方面。

顶岗（毕业）实习前培训计划包括内容、时间、培训指导老师、地点、方式、目标、任务及要求等方面（见附表）。

六、顶岗（毕业）实习计划

顶岗（毕业）实习计划包括内容、时间、实习指导老师（校内+校外）、地点、单位、方式、目的、任务、要求及考核标准等方面（见附表）。

附表1

计算机应用专业学生顶岗（毕业）实习前培训计划
	内    容
	计算机应用与维护技能训练

	时    间
	50（学时）
	培训指导老师
	何天勇、黄继武等

	地    点
	校内实训室

	方    式
	教师指导学生训练

	目     标
	培养本专业学生计算机应用与维护能力

	任    务
	硬件应用维护能力训练：电子技术基本操作、微机组装与维护、计算机外部设备、网络设备管理与维护。

软件应用维护能力训练：典型操作系统的操作和应用、典型的办公自动化套装软件的操作和应用、Internet应用的基础知识和基本操作技能、常用工具软件的使用。

	要    求
	·掌握电子技术基本知识和基本操作
·能掌握微机组装与维护操作基本知识
·能掌握计算机外部设备和网络设备管理与维护的相关知识
·能熟练掌握典型操作系统的操作和应用
·能熟练掌握典型的办公自动化套装软件的操作和应用

·能熟练掌握Internet应用的基础知识和基本操作技能

·能熟练掌握常用工具软件的使用


附表2
计算机应用专业学生顶岗（毕业）实习计划
	项    目
	计算机软、硬件应用与维护

	时    间
	40（天）
	实习指导老师
	校内+校外

	地    点
	随州

	单    位
	武汉创新恒通有限公司随州分公司

	目    的
	培养本专业学生计算机软、硬件应用维护能力



	任    务
	电子技术基本知识

微机组装与维护

计算机外部设备维护

网络设备管理与维护

实用操作系统的操作与使用

	要    求
	·能熟练掌握电子技术基本知识和基本操作。

·能达到专业所要求的微机组装与维护操作技能
·能熟练掌握计算机外部设备和网络设备管理与维护基本技能
·能熟练掌握典型操作系统的操作和应用
·能熟练掌握典型的办公自动化套装软件的操作和应用

·能熟练掌握Internet应用的基础知识和基本操作技能

·能熟练掌握常用工具软件的使用


	考核标准

（业务能力、业务绩效）
	在计算机软、硬件应用维护，网络设备管理与维护、微机接口技术等方面的业务能力达到计算机维修员的考核标准。通过考试能够取得计算机维修员职业资格证。




